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LEI N° 653/2025, DE 26 DE MARCO DE 2025.

DISPOE SOBRE A CONCESSAO, O PAGAMNTO, O VALOR E A PRESTACAO DE
CONTAS DAS DIARIAS DE VIAGENS AOS SERVIDORES PUBLICOS, AGENTES
PUBLICOS E POLITICOS DO MUNICIPIO DE CRISTALANDIA E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE CRISTALANDIA, Estado do Tocantins, no uso de suas
atribuicSes legais, faz saber que a Camara Municipal APROVOU e Eu SANCIONO a seguinte
LEL

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Ao servidor publico, agente publico ou politico que receba autorizagao para
deslocar-se, com objetivo de Servico ou representacdo de interesse do Poder Executivo,
serdo concedidas didrias destinadas a indenizar despesas com transporte, alimentacao,

locomogdo urbana (quando aplicével) e hospedagem (quando houver pernoite).

§1° Os valores das didrias dos servidores publicos, agentes publicos e politicos
constam no ANEXO | - VALORES DAS DIARIAS desta lei.

§2° O Prefeito municipal poderd optar previamente pela percep¢ao de didria ou pelo

reembolso da despesa realizada durante o deslocamento.

§3° As didrias serdo Pagas antecipadamente ao beneficidrio mediante portaria
autorizativa do respectivo Gestor, inclusive para sua prépria didria, assegurando-se a
validade como documento probatério da despesa, para fins de contabilizagdo, conforme
modelo constante do ANEXO ||| - PORTARIA DE CONCESSAO DE DIARIAS desta lei.

§4° Ndo serdo pagas didrias aos servidores, agentes plblicos e politicos que se
deslocarem sem expressa autorizacdo prévia do respectivo Gestor, nos termos do §3° deste

artigo.
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§5° A didria serd concedida por dia de afastamento, sendo Paga pela metade quando
o deslocamento nio exigir pernoite fora da sede, ou quando o Municipio custear, por meio
diverso, despesas cobertas por didrias, ou ainda, quando Ihe for fornecido alojamento com

alimentagdo ou outra forma de hospedagem com alimentacao.

CAPITULO Il
DA CONCESSAO DE DIARIAS
SECAO |
DA AUTORIZACAO PREVIA
Art. 2° A didria ser3 atribuida:

|- previamente pelo dirigente do respectivo orgdo, mediante Portaria, inclusive para
seu préprio afastamento, conforme modelo constante no ANEXO |i| - PORTARIA DE
CONCESSAO DE DIARIAS desta lei;

Il-mediante preenchimento do Formuldrio de Afastamento e Concessao de Didrias,
apresentado ao dirigente referido no inciso | deste artigo, com antecedéncia minima de 72
horas, exceto em casos de urgéncia devidamente justificados, conforme ANEXO || -
FORMULARIO DE AFASTAMENTO E CONCESSAO DE DIARIAS desta lei;

Il - exclusivamente a quem esteja em pleno exercicio do cargo, posto ou fun¢ao

publica.

Pardgrafo (nico. O ato de atribuicdo de didria que tenha inicio na sexta-feira ou
inclua sdbado, domingo e feriado serj excepcional e devidamente justificado pela

necessidade do servico publico ou interesse municipal.

Art. 3° A didria tem natureza indenizatéria, nao integrando saldrio, subsidio,

provento, adicional de férias ou gratificagdo natalina.
§1° O pagamento das didrias ser antecipado integralmente, salvo:

| - em casos de urgéncia, que poders ocorrer durante o deslocamento;
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Il - afastamento superior a 15 dias, podendo ser parcelado.

§2° A antecipacdo da diaria ndo exime o beneficidrio de apresentar prestagao de

contas posterior.

SECAO II
DA NAO CONCESSAO DE DIARIAS
Art. 4° Nao gera direito 2 didria:

I - deslocamento que nio gerar despesas previstas no art. 1

Il - deslocamento ndo realizado apos o recebimento antecipado, devendo o valor

ser devolvido aos cofres municipais;
Il - deslocamento ndo autorizado nos termos desta lei.

CAPITULO Il
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 5° O beneficidrio apresentars prestacdo de contas das didrias recebidas no

prazo de até s dias (teis apds retorno ao Municipio, instruida por:

I' - Documentacdo comprobatéria da presenca no destino, conforme solicitado

previamente;
Il - Relatdrio circunstanciado, conforme ANEXO V - RELATORIO DE VIAGEM desta lei.

§1° O atraso na prestacao de contas implicard penalidade de 10% do valor recebido

por dia de atraso, até o limite total das disrias.

§2° Os valores ndo devolvidos poderdo ser descontados em folha ou inscritos em

divida ativa, sendo objeto de cobranga administrativa ou judicial.

§3° O descumprimento das obriga¢Ses deste artigo sujeita o beneficirio a

responsabilizagdo administrativa, civil e criminal.
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Art. 6° Valores recebidos e nio utilizados serdo devolvidos no prazo méximo de 5
dias Uteis apds retorno ao Municipio, previsto no ANEXO || desta lei.,

Pardgrafo tnico. O retorno antecipado implica na devolugdo das didrias recebidas

€m excesso, observando-se as penalidades previstas no art. 5° desta |ei.

CAPITULO Iv
DISPOSICOES FINAIS

Art. 7° Ndo serdo autorizadas didrias superiores ao previsto nesta lei, ainda que

envolvam deslocamento de equipe com valores diferenciados.

Art. 8° As despesas decorrentes correrdao a conta das dotagGes orcamentérias das
respectivas unidades administrativas.

Art. 9° Esta lei entra em vigor na data da publicagdo, revogando-

se disposi¢oes
contrdrias.

Gabinete do Prefeito Municipal de Cris alandia/TO, aos 27 de margo de 2025.
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ANEXO |- VALORES DAS DIARIAS
CARGO DESTINO/VALOR
INTERIOR
PALMAS OUTRAS CAPITAIS
XXX, (R$) E DISTRITO OUTROS
FEDERAL (R$) DO ESTADO ESTADOS
By (R$)
PREFEITO R$ 600,00 R$ 1.200,00 R$ 600,00 R$ 1.200,00
VICE-PREFEITO, CHEFE DE
GABINETE E SECRETARIOS R$ 500,00 R$ 800,00 R$ 500,00 Rs$ 800,00
MUNICIPAIS
Diretores, Coordenadores e
Secretdrio(a) Executivo R$ 350,00 R$ 600,00 R$ 350,00 R$ 600,00
Demais servidores R$ 300,00 R$ 400,00 R$ 300,00 R$ 400,00
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ANEXO Il - FORMULARIO DE AFASTAMENTO E CONCESSAO DE DIARIAS

A- DADOS DO SOLICITANTE
Nome N° Funcional
Cargo CPF RG
Setor / Orgdo Conta Corrente Banco / N° Agéncia
B- INFORMAGOES DA VIAGEM
Motivo da Viagem
Destino (Cidade / Estado) Perfodo 5L
L a I
Hora de Saida Hora de Retorno
Transporte
Veiculo Orgdo Onibus Aéreo Outrosl__l ——— O

C- INFORMAGOES DE DIARIA(S) / DADOS PARA INSCRICAO
N° Didria(s) Valor Didria(s) (Rs) Ajuda de Transporte (R$) Total a Receber (Rs)
Necessdria Inscrigdo Valor (R$)

Sim D Ndo D i u g
Favorecido CNPJ
Banco Agéncia Conta Corrente
D- SOLICITAGAO DE DESLOCAMENTO

Solicito autorizacdo para realizar viagem de interesse do Servico Pblico Municipal.

/ '

[} i

Data Assinatura Servidor Assinatura Chefe Imediato
E- DOTACAO ORCAMENTARIA
Projeto/Atividade
Natureza da Despesa Fonte da Despesa
NR Plano Interno

F- AUTORIZAGAO DO ORDENADOR DE DESPESAS

Autorizo ao Setor Financeiro realizar empenho e pagamento, conforme previsto em lei, apés manifestacdo do Setor de
Orgamento,

—f e e

Data Assinatura

63.3354-0389

Av. Pedro Braz, 1 - Centro,
’ Cristalandia - TO
77480-000

www.cristalandia.to.gov.br
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ANEXO IIl - PORTARIA DE CONCESSAO DE DIARIAS

PORTARIA N°. XX DE XX DE XXXXXX DE XXXXX.

DISPOE SOBRE CONCESSAO DE DIARIAS DE VIAGEM A PESSOAL CIVIL, E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

(DIRIGENTE DO ORGAO - GESTOR/ORDENADOR), no uso das atribui¢des que
Ihe conferem a Lei Organica de Cristalandia - TO, e nos termos da alinea

“b”, doinciso
I do art. 4° da Lei n°, XXX, de xx/xx/xxxx,

RESOLVE:

Art. 1° Fica concedido ao(a) (servidor/agente politico), (Cargo/fungao),

Matricula n°, XXxxx, didrias de

viagem no valor total de R$

) conforme especificacao
constante no Formuldrio de Afastamento e Concessao de Didrias anexo a esta

Portaria (ANEXO Il da Lei n°. XXX, de XX/Xx/xxxx).

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor nesta data.
PUBLIQUE - SE, REGISTRE-SE E CUMPRA-SE.

Cristalandia - TO, xx de XXXXXXXXXXXXXX de xxx.

(DIRIGENTE DO GRGAO - GESTOR/ORDENADOR)

63.3354-0389
Av. Pedro Braz, 1 - Centro,
- ’ Cristalandia - TO

77490-000
www.cristalandia.to.gov.br
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ANEXO IV
RECIBO DE DIARIAS DE VIAGEM
Recebi da Prefeitura Municipal de Cristalandia - TO, a importancia de R¢ XXXX,
referente a xxxxx didrias no valor unitdrio de Rs XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX,
conforme o FORMULARIO DE AFASTAMENTO E CONCESSAO DE DIARIAS.

Cristalandia - TO, xx de XXXXxX de 20xx.

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXKKXX

IDENTIFICACAO:

Nome: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Cargo/Fungdo: XxxxxXxxXXXXXXXxx

CPF(MF): XXXXXXXXXXXXXX [ RG: XXXXXXXXXX - SSP/xx [ Matricula n°.: xx
Enderego: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Telefone residencial: (xx) xxxxxxxxx | Telefone comercial: (xx) xxxxxxx / Celular: (xx)
XXXXXXX

63.3354-0389

Av. Pedro Braz, 1 - Centro,
' Cristalandia - TO
| 77490-000
www.cristalandia.to.gov.br
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B ANEXO V j
PRESTAGAO DE
:\éy'— ESTADO DO TOCANTINS CONTAS
rist: PREFEITURA DE CRISTALANDIA RELATORIO DE
VIAGEM
3. EMPENHO N°
1.REQUISICAO N° = L 2.PROCESSON ____ /| —_—

4. NOME:

5. CARGO OU FUNGAO:

DATA DA VIAGEM:
6. DATA DA VIAGEM 7. TERMINO DA VIAGEM:
8: MEIO DE LOCOMOGAO: R
Velculo

10. N* DO BILHETE:

11.: DESTINO:

12. HISTORICO DO TRAJETO PERCORRIDO: Informar a data e breve descricio do percurso

13. DAS DIARIAS:
13.1 N.” Didrias 13.2 Valor Unitario R$ 13.3 Valor Total R$

14. SERVICOS EXECUTADOS E PESSOAS CONTATADAS:

—_—
15. RESULTADOS ALCANCADOS:
Assinatura do Servidor:

16. PARA USO EXCLUSIVO DA CONTROLE INTERNO
16.1 PRESTACAO DE CONTAS: APROVADO

REPROVADO B
MOTIVO DA REPROVACAOQ:

Carimbo e Assinatura

63.3354-0389 \

Av. Pedro Braz, 1 - Centro,
' Cristalandia - TO
77480-000

www.cristalandia.to.gov.br



