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PORTARIAN’® 053/2025, DE 13 DE OUTUBRO DE 2025.

Dispbe sobre a regulamentacaio do Plano de
Contratacdes Anual - PCA/2026 no ambito do municipio
de CRISTALANDIA-TO e define os prazos para a
execucao das demandas nele contidas.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CRISTALANDIA-TO, no uso das suas atribui¢des legais que Ihe sao
atribuidas pela Lei Organica do municipio e,

CONSIDERANDO as disposi¢des do inciso VII, do caput do art. 12 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de
abril de 2021, que vislumbra a elaboracao do Plano de Contrata¢des Anual - PCA, mediante
regulamentagdo e do Decreto Federal n®10.947/2022;

CONSIDERANDO as deliberagbes da assessoria técnica contratada , para avaliagdo e
implementacao das alteracOes trazidas pela Lei n° 14.133/2021, respeitantes a drea administrativa
dos municipios

RESOLVE:

Art. 1°. Esta Portaria regulamenta a elaboracao e divulgacao do Plano de Contrata¢bes Anual -
PCA no ambito do municipio de CRISTALANDIA-TO, conforme disposto no inciso VIl do caput do
art. 12, da Lei n° 14.133/ 2021.

Art. 2°. Para fins do disposto nesta Portaria, considera-se:

| - autoridade competente - agente publico com poder de decisdo indicado formalmente como
responsavel por autorizar as licitacdes, os contratos ou a ordenacao de despesas realizados no
ambito da administracdo publica municipalde Cristalandia-TO

Il - demandante - unidade que detém o conhecimento técnico demandado, responsével por
identificar a necessidade de contratacao de bens, servicos e obras, e requeré-la;

[l - Ndcleo de Contratacbes - unidade responsdvel pelo planejamento, coordenacdo e
acompanhamento das agdes destinadas as contratacdes, no

ambito municipal de Cristalandia-TO, com conhecimento técnico-operacional sobre os
procedimentos de compra, responsavel por analisar o Documento de Formaliza¢ao de Demanda
- DFD, e promover a agregacao de valor e a compilacao de necessidades de mesma natureza;
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IV - Documento de Formalizacdo de Demanda - DFD - documento que retine, detalha e evidencia
as demandas de cada unidade demandante que deverao ser contempladas no PCA;

V - Plano de Contrata¢des Anual - PCA - documento que consolida as demandas que o municipio
planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboracao;

VI - Calenddrio de Contrata¢ées - documento que estabelece a ordem cronoldgica das
contrata¢des, considerando a data estimada para o inicio do processo de contratacao e a
disponibilidade or¢amentdria e financeira.

Paragrafo Unico. A SECRETARIA MUNICIPAL DE COMPRAS E LICITAQ()ES podera atuar nao
somente como unidade consolidadora das informagdes que irdo para o PCA, mas também como
unidade demandante das suas necessidades e de todos os materiais de consumo, permanente e
obras do municipio.

Art. 3°. O PCA é o instrumento de governanca das contrata¢des, que tem por finalidade:

| - racionalizar as contrata¢des das unidades administrativas de sua competéncia, por meio da
promogao de contratacdes centralizadas e compartilhadas, a fim de obter economia de escala,
padronizacao de produtos e servicos e reducdo de custos processuais;

- garantir o alinhamento com o planejamento estratégico e outros instrumentos de
governanga existentes;

[l - realizar o planejamento das contratacdes para o ano subsequente, de modo a dar maior
previsibilidade as demandas com vistas a eficiéncia e a qualidade do gasto publico, bem como
mapear potenciais riscos;

IV - garantir a transparéncia e o controle das contratacdes;
V -acompanhar o cumprimento dos prazos e responsabilidades das unidades

VI envolvidas na instrucdo processual, de modo a concluir as contratacées no tempo e na
qualidade desejados;

VII - subsidiar a elaboracdo da lei orcamentdria; - evitar o fracionamento de despesas.

Art. 4°. - Em vista da elaboracdo do novo PPA/2026/2029 ainda em planejamento fica
estabelecido que até 04 de novembro de 2025, cada unidade deve informar, as demandas de
contratacdo, de qualquer natureza, que serao

necessarias para o exercicio subsequente, tanto as realizadas por meio de procedimento
licitatdrio quanto as realizadas por dispensa e inexigibilidade de licitacao.
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§ 1° As demandas serdo informadas por meio dos DFDs na forma de Anexo prdprio da unidade
demandante

§ 2° A SECRETARIA DE COMPRAS E LICITACOES deverd informar, através do DFD:
| - os contratos cuja vigéncia se estende por todo o exercicio subsequente;

Il - os contratos cuja vigéncia se encerra no exercicio subsequente, mas que ndo serdo
renovados. Neste caso o “Valor Total do Item” a ser lancado deve ser proporcional;

Il - os contratos cuja vigéncia se encerra no exercicio subsequente, mas que serdo renovados.
Neste caso o mesmo contrato deve ser novamente informado, porém com “Data de Contrata¢ao
Prevista” para ocorrer imediatamente apds a “Data de Término da Vigéncia do Contrato”, do
lancamento anterior. Nos dois langamentos, o “Valor Total do Item” devera ser proporcional ao
periodo do ano;

§ 3° As unidades relacionadas no ANEXO - PROPRIO encaminhar&o ao Nucleo de Contrata¢des as
demandas das unidades a elas subordinadas, na forma que se segue:
A- ATRAVES DE envio de correspondencia oficial

Art. 5°. Ficam dispensadas de registro no PCA:

| - as informacdes classificadas como sigilosas, nos termos da Lei n° 12.527, de 18 de novembro
de 2011, ou abrangidas pelas demais hipdteses legais de sigilo;

[I-as contratacOes realizadas por meio de concessao de suprimento de fundos;
Il -a hipStese prevista no inciso VIII do caput do art. 75 da Lei n°14.133/2021; e

[l - as pequenas compras e a prestacdo de servicos de pronto pagamento, de que trata o § 2° do
art. 95 da Lei n° 14.133/2021.

Pardgrafo unico. Na hipdtese de classificacao parcial das informag¢des de que trata o inciso | do
caput deste artigo, as partes nao classificadas como sigilosas serdo cadastradas no PCA, quando
couber.

Art. 6°. Compete a SECRETARIA DE COMPRAS E LICITACOES , na elaboracdo do PCA, consolidar
todas as demandas de contratacdes informadas no DFD de cada unidade NA FORMA DE ANEXO
PROPRIO.
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Paragrafo unico - Apds consolidacao das informagdes a SECRETARIA MUNICIPALDE COMPRAS
E CONTRATAGOES ird elaborar o Calendario de Contratacées, ja com a ordem cronoldgica das
contratagbes que serao realizadas.

Art. 7°. O PCA deve ser aprovado pela autoridade competente do PODER EXECUTIVO e publicado
no PNCP - Portal Nacional de Contratac6es Publicas e no sitio eletrénico do MUNICIPIO DE
CRISTALANDIA-TO nas datas determinadas no Nesta Portaria.

§ 1° O prazo estabelecido no caput deste artigo pode ser alterado por decisao Do prefeito
municipal ou por quem for por ele designado, mediante motivacdo apresentada pelo Nucleo de
Contratacdes.

§2° O PCA deve conter como anexo o DFD segmentado por Tipo de Iltem e Unidade Demandante,
com as demandas ordenadas de forma sequencial, observados os critérios de prioridade.

§ 3° A versao preliminar do PCA podera ser atualizada apds o envio da proposta or¢camentaria ao
Poder Legislativo Municipal, quando, entdo, estard em sua versdo definitiva.

§ 4° A SECRETARIA DE COMPRAS E CONTRATACOES também deverad dar publicidade do
Calenddrio de Contratacdes no sitio eletrénico do MUNICIPIO DE CRISTALANDIA-TO para que
todas as unidades demandantes conhecam a programacao de execu¢dao do PCA no ano
subsequente, com vistas ao cumprimento dos prazos para abertura dos processos de
contratagbes, conforme previsto no art. 11 desta Portaria.

Art. 8°. O PCA pode ser alterado no exercicio de sua execu¢do, mediante solicitagao do titular da
unidade demandante e aprovacdao da autoridade competente da Prefeitura Municipal de
Cristalandia-TO.

§ 1° O Nucleo de Contratagdes deve manter o registro das alteracdes, inclus6es ou exclusdes que
forem solicitadas pelas unidades demandantes e aprovadas pela autoridade competente.

§ 2° Fica dispensada a aprovacao prevista no caput deste artigo nos casos em que o Nucleo de
Contratac¢Oes justificar e fundamentar a excepcionalidade apontada.

Art. 9°. O PCA poderda ser revisado e alterado por meio de inclusdao, exclusdao ou
redimensionamento de itens, para a sua adequacao a proposta orcamentaria do poder executivo

municipal encaminhada ao Poder Legislativo;

Pardgrafo unico. As alteragdes no PCA serdo aprovadas pela autoridade competente.
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Art. 10°. No ano de execugao do PCA, o Nucleo de Contratacdes verificard antes da execugao, se
as demandas encaminhadas constam do PCA.

Paragrafo Unico. As demandas que ndo constarem do PCA deverdo ser justificadas pela unidade
demandante, tramitar em processo separado e serem aprovadas pela autoridade competente
do municipio de CRISTALANDIA-TO

Art. 11°. no ano de execucao, as demandas constantes do PCA serdo formalizadas pelas unidades
demandantes em processo de contratacdo via SECRETARIA DE COMPRAS E LICITACOES e
encaminhadas ao Nucleo de Contrata¢bes nas datas definidas no Calenddrio de Contratagdes,
acompanhadas de instru¢ao processual, observadas as disposicdes desta Portaria.

§ 1° Considerando a necessidade de tramitacdo e execu¢dao de todos os procedimentos
licitatdrios, a data maxima para encaminhamento do processo de contratacao ao Nucleo de
Contratagbes constara no Calendario de Contrata¢6es — RESPEDTIVAS.

§ 2° O processo de contratacao de que trata o § 1° serda acompanhado de Estudo Técnico
Preliminar - ETP, no que couber, Termo de Referéncia - TDR, Anteprojeto ou Projeto Basico, bem
como pesquisa de precos.

§ 3° As informacgdes que se referem a aquisicao ou contratacdo que constarao do processo de
contratagdao mencionado no § 1° serdao encaminhadas respeitando a formatagao de- finida no
ANEXO VIl desta portaria.

Art. 12° . 0s gestores das unidades demandantes e os servidores responderao, nos termos da
legislagdo pertinente por ato ou fato que caracterize o uso indevido de senhas de acesso ou que
transgrida as normas de seguranca instituidas, observado o devido processo legal.

Pardgrafo Gnico. A ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL assegurard o sigilo e a integridade
dos dados e das informacbes constantes do PCA, e o protegerd contra danos e utilizagdes
indevidas ou desautorizadas.

Art. 13° . A SECRETARIA MUNICIPAL DE COMPRAS E CONTRATAQOES poder3, desde que
devidamente justificado, dispensar a aplicacdo do disposto nesta Portaria ao que for
incompativel com a sua forma de atuacdo, observados os principios gerais de licitacdo e a
legislacao pertinente.

Art. 14°. Considerando a data deinicio de vigéncia desta Portaria, deverdo ser considerados, para
elaboracao do PCA de 2026, os prazos constantes desta Portaria.

Art. 15°. Os procedimentos administrativos autuados ou registrados em conformidade a Lei
Federal n° 14.133/2021, observardo o disposto nesta Portaria.
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Art. 16° . Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Gabinete do Prefeito MunicipaL de Cristalandia-TO, aos 13 de outubro de 2025.
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